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OBJETIVO GENERAL:

Establecer un procedimiento ordenado, técnico y transparente para la formulacion
de proyectos y su posterior vinculacién y formalizacién con instituciones publicas
y/o privadas, asegurando coherencia estratégica, claridad metodoldgica y respaldo
institucional.

1. ALCANCE

Este protocolo aplica a todos los proyectos, iniciativas y propuestas desarrolladas
por la organizacidon que requieran presentacion, vinculacién o colaboracion con
instituciones externas.

2. PRIMER PROCESO: FORMULACION Y DISENO DEL PROYECTO
Fase: Formulaciéon Técnica y Planificacion
Descripciéon

Corresponde a la etapa de disefo integral del proyecto, en la cual se define su
estructura técnica, operativa y estratégica antes de cualquier gestion institucional
externa.

Componentes de la fase

« Fundamentacion y argumentacion.

o Formulacion y estructuracion del proyecto.

o Definicion de Indicadores Clave de Desempefio (KPI).

o Elaboracion de Carta Gantt (cronograma de ejecucion).

« ldentificacion de recursos necesarios (presupuesto).

« Definicion del equipo técnico.

« Elaboracion del plan de trabajo.

o Desarrollo de logo y_vew_slogan (opcional).

 \Incorporacion de adiipionales comp[é_rfhentarios (opcional).
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Proyecto técnicamente formulado, viable, documentado y listo para presentacion
institucional.

3. SEGUNDO PROCESO: VINCULACION Y FORMALIZACION INSTITUCIONAL
Fase 1: Acercamiento y Presentacion
Descripcion

Etapa destinada a establecer el primer contacto formal con la institucién, presentar
la propuesta y evaluar la posibilidad de colaboracion.

Acciones
« Solicitud de audiencia como paso inicial.
e Presentacion exclusiva de la propuesta.

« Presentacion de cotizacion por servicios profesionales, incorporando plan de
trabajo.

e Despersonalizacion de las instituciones involucradas.
o Exposicion clara de la situacidon concreta y contexto de intervencion.
Resultado esperado

Interés institucional manifestado y evaluacién preliminar favorable para avanzar a la
formalizacién.

Fase 2: Formalizacion de la Colaboracion
Descripcion

Etapa destinada a formalizar la relacion de colaboracion mediante instrumentos
legales y administrativos.

Acciones
«~.Espera y recepcién del visto bueno institucional.

e Elaboracion y gest}éd del contrato;-convenio o acuerdo de colaboracion /
protacolo de entendifpiento. |
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Inicio del proceso de colaboracion formal conforme a lo establecido en el

instrumento suscrito.

Resultado esperado
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Relacion institucional formalizada y comienzo oficial de la colaboracion.

4. DISPOSICIONES FINALES

Toda colaboracion institucional debera regirse por este protocolo, asegurando
trazabilidad, orden administrativo y coherencia estratégica en cada una de sus

etapas.
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